PROCES REKRUTACII
1. Kto moze zostaé wolontariuszem?

Wolontariuszem moze zostaC kazdy, kto ukonfczyt 16 lat i jest dyspozycyjny minimum 4 dni
podczas trwania Programu Wolontariat podczas jednej zmiany.

Dodatkowe atuty to: punktualno$¢, obowigzkowos¢, odpowiedzialnoS¢, dobra
samoorganizacja, umiejetno$¢ pracy w grupie, kreatywnoSc¢ a przede wszystkim otwartoS¢ na
nowe wyzwania.

2. Kiedy trwa rekrutacja?

Rekrutacja rozpoczyna si€ 8 tygodni przed rozpocz€ciem Programu Wolontariat i trwa 4 tygodnie.
Zgtoszenia nadestane po tym terminie nie bedg brane pod uwage podczas rekrutacji do
programu. Doktadny terminarz rekrutacji dostepny jest na stronie_.www.cavaliada.pl w zaktadce
,Wolontariat” oraz w formularzu zgtoszeniowym.

3. Co dalej kiedy przestatam/em formularz zgltoszeniowy do Programu?

Jesli wypetnite$ poprawnie formularz zgtoszeniowy i zatgczyte$ w nim list motywacyjny oraz
zdjecie to wszystkie kroki rekrutacji juz za Tobg! Oczekuj maila zwrotnego w przeciggu 7 dni od
Zespotu Koordynatoréw.

4. Co nalezy umiesci¢ w liScie motywacyjnym?

- swoje dotychczasowe do$wiadczenie (w stajni, na zawodach, ale rowniez w Zyciu
poza jezdziectwem- czy angaZujesz sie¢ w wolontariaty, kétka, organizacje- jesli tak to
jakie, opowiedz nam o sobie).

- swoje atuty- JesteS zorganizowany, uSmiechniety, wiesz jak pracowa¢ w grupie...? A mozZe
jeste$ liderem? Napisz wszystko, co uwazasz za swoje mocne strony!

- jaka jest Twoja motywacja do wziecia udziatu w Programie?

- dlaczego chcesz dotgczy¢€ do Programu Wolontariat
(przekonaj nas dlaczego to wtasnie Ciebie mamy wybrac!)

- jakie masz wyobrazenie o wolontariacie? Czego sie spodziewasz, czego oczekujesz,
czego mogtbys sie dowiedzie€ i nauczyC?

5. Kiedy bede wiedziat/a czy si¢ dostatem/am?

Wyniki rekrutacji zostang podane drogg mailowg 2 tygodnie przed rozpoczeciem Programu
Wolontariat. (Prosimy nie wysyta¢ maila z zapytaniem o wyniki przed tym terminem). Doktadny
terminarz rekrutacji dostepny jest na stronie www.cavaliada.pl w zaktadce ,Wolontariat” oraz w
formularzu zgtoszeniowym.

6. Co z moimi danymi osobowymi?

Dane osobiste podane w formularzu, a takze zdjecie sg wykorzystywane tylko do jednego
celu, ktérym jest rejestracja i identyfikacja uczestnikow Programu Wolontariat Cavaliada.

7. Jakie zdjgcie mam przestaé?

Aktualne zdjecie (bez okularéw, nakrycia gtowy), niekoniecznie legitymacyjne, na ktérym



wolontariusz jest dobrze widoczny.

Zdjecie nalezy dotgczyC do formularza rekrutacyjnego.
8. Do czego zostanie wykorzystane moje zdjecie, ktére przesytam?

Zdjecie stuzy wytgcznie identyfikacji uczestnika oraz potwierdza wiarygodnosS¢.

9. Jakie dodatkowe dokumenty musze dostarczy¢ do koordynatora?

Przed rozpoczeciem wydarzenia nalezy dostarczyC osobiScie deklaracje uczestnika programu
oraz (w przypadku os6b niepetnoletnich) zgode rodzicow lub opiekunéw na udziat w programie.
Wymagane dokumenty zostang przestane mailowo do zakwalifikowanych uczestnikdw. Nalezy je
wypetni¢, zeskanowac i przesta¢ skan na adres_ wolontariat.cavaliada@gmail.com w terminie do 7
dni od otrzymania informacji o zakwalifikowaniu sie. Oryginaty dokumentéw nalezy dostarczy¢ do
Zespotu Koordynatoréw podczas spotkania organizacyjnego.

10. Czy jezeli wystatem/am formularz to znaczy, ze jestem w Programie Wolontariat?

Nie. Wystanie formularza nie jest jednoznaczne z przyjeciem do Programu. OdpowiedZ o
zakwalifikowaniu do Programu kandydaci otrzymajg 2 tygodnie przed rozpoczeciem Programu
Wolontariat.

ORGANIZACIJA

1. Jakie zadania bede wykonywat/a podczas Programu Wolontariat?
Wolontariusze bedg pomaga¢ w nastepujgcych funkcjach:
e Parkur serwis:
- ustawianie i zwozZenie przeszkdd, dbanie o ich czysto$¢
- opieka nad kwiatami (podlewanie, dbanie o ich wyglad)
- kontrola i utrzymywanie czystosci podtoza
e Pomocnik Stewarda na rozprezalni:
- kontrola czystoSci podtoza oraz iloSci koni na rozprezalni
- wpuszczanie koni i zawodnikéw na rozprezalnie/parkur
e Biuro zawoddw:
- pomoc w obowigzkach biura zawodow
- poSredniczenie miedzy biurem zawoddw, a komisjg sedziowskg

- kontakt i udzielanie informacji zawodnikom (réwniez zagranicznym, dlatego wazna
jest znajomoScC jezyka angielskiego lub niemieckiego na poziomie komunikatywnym)

e Sekretarz sedzidw:

— pomoc przy sekretarzowaniu sedziom polskim i zagranicznym
e Stajnia:

- pomoc kierownikowi stajni

- kontrola i utrzymywanie porzgdku w stajni



e Dekoracja zawodnikéw:

- uczestnictwo w dekoracji zawodnikow
- przygotowywanie statuetek przed kazdym konkursem

- pomoc we wréeczaniu statuetek
- loza VIP, wyniki, listy startowe
e Recepcja VIP
- witanie go$ci i udzielanie podstawowych informacji o zawodach
- kierowanie na trybune lub loze VIP
e Recepcja Widza
- udzielanie publiczno$ci podstawowych informacji o zawodach
-wymiana biletdw na opaski
- kierowanie publicznosci na trybuny
e Centrum Prasowe
- pomoc rzecznikowi prasowemu
- wydawanie akredytacji prasowej
- udzielanie informacji dziennikarzom

- pomoc w tworzeniu newsow (mile widziane osoby z zainteresowaniami dziennikarskimi)

UWAGA! Organizator zastrzega sobie mozliwo$¢ likwidacji niektdrych funkcji uwzglegniowych
w procesie rekrutacji w przypadku niewystarczajgcej iloSci wolontariuszy zgtoszonych na dane
stanowisko.

2. lle zmian bede petnié?

Kazdy wolontariusz bedzie petnit jedng zmiane dziennie (poranng lub popotudniowq) przez 4
dni trwania Programu Wolontariat.

3. Czy bede ubezpieczony na czas trwania Programu?
Tak, Program Wolontariat zapewnia ubezpieczenie NNW dla kazdego wolontariusza.

4. Co dodatkowo zapewniajg mi Organizatorzy?

Organizatorzy zapewniajg:

- wejScie na teren wydarzenia - réwniez poza godzinami udziatu w Programie
- koszulke, ktéra jednakowo petni funkcje identyfikacyjng wolontariusza

- ciepty positek w dniu, w ktérym wolontariusz petni swojg zmiane

- ubezpieczenie NNW

- zaSwiadczenie o uczestnictwie w Programie Wolontariat
- ciekawe do$wiadczenia oraz niezapomniane wspomnienia

5. Na jakiej podstawie bedzie uktadany grafik?

Grafik bedzie uktadany na podstawie dyspozycyjnosci podanych w formularzu zgtoszeniowym -
wedtug zalezno$ci: zawsze poranna lub zawsze popotudniowa zmiana. Osoby, ktére bedg



dostepne na obu zmianach bedg traktowane priorytetowo w procesie rekrutacji - utatwi nam

to

tworzenie grafiku ale finalnie przypiszemy Cie tylko do jednej zmiany. Godziny zmian sg zalezne
od petnionej funkgji, a koniec zmiany wieczornej uzalezniony jest od godziny zakonczenia
zawodow w danym dniu. UWAGA! Organizator zastrzega sobie mozliwosS¢ likwidacji niektorych
funkcji uwzglegniowych w procesie rekrutacji w przypadku niewystarczajgcej iloSci wolontariuszy
zgtoszonych na dane stanowisko.

6. Co jesli nie moge by¢ dokladnie o godzinie podanej w formularzu?

Swoje uwagi dotyczgce dyspozycyjnoSci nalezy uwzgledni¢C w momencie wypetniania formularza w
odpowiednim miejscu “Uwagi odnos$nie dyspozycyjnoSci”.

7. Skad bede wiedziat jakie mam obowigzki?

Grafik wraz z Twojg funkcjg zostanie przestany wraz z wynikami rekrutacji. WiekszoS¢ swoich
obowigzkéw wolontariusz pozna podczas spotkania organizacyjnego, pozostate w dniu rozpoczecia
przez siebie wolontariatu.

SPOTKANIE ORGANIZACYJNE
8. Kiedy i gdzie sie odbywa sie spotkanie organizacyjne?

Spotkanie odbedzie sie w Srode poprzedzajgcg rozpoczecie CAVALIADY o godz. 20.
Doktadnie informacje o lokalizacji spotkania zostang przestane drogg mailowa.

9. Czy musze by¢ obecna/y?

Tak, spotkanie jest obowigzkowe. NieobecnosSc jest usprawiedliwiona tylko w wyjgtkowych
sytuacjach.

10. Skad mam zna€ swoje obowigzki jesli zaczynam zmiane juz w poniedzialek, a spotkanie
jest w Srode.

Przed rozpoczeciem wolontariatu zostaniesz poinformowany mailowo lub sms-owo o godzinie
oraz miejscu spotkania. W dniu, w ktérym rozpoczniesz swdj wolontariat zostaniesz
poinformowany o swoich obowigzkach.

POSILEK
11. Czy przystuguje mi co$ do jedzenia?
Tak, kazdego dnia, w ktérym wolontariusz petni zmiane przystuguje mu jeden ciepty positek.

12. Czy na miejscu bedzie mozna kupi¢ co$ dodatkowego do jedzenia?

Tak, na terenie zawodow bedzie punkt gastronomiczny, w ktérym we wiasnym zakresie mozna
kupiC€ co$ do jedzenia lub picia (réwniez na ciepto).
KONTAKT Z KOORDYNATORAMI PROGRAMU WOLONTARIAT

13. W jaki sposéb moge komunikowa¢ sie z koordynatorami Programu



Wolontariat? Drogg mailowg pod adresem: wolontariat.cavaliada@gmail.com
14. Po jakim czasie moge spodziewa¢ sie odpowiedzi ze strony koordynatoréw?

Koordynatorzy odpowiadajg na pytania w przeciggu 7 dni. Skrzynka pocztowa Programu
Wolontariat Cavaliada peka w szwach, w zwigzku z tym zanim zadasz pytanie zobacz czy nie

znajduje sie ono na liscie FAQ.



